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A. 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnatura
. prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 Elaborat Rugina Mihaela Profesor

1.2 Verificat Andrei Sebastian Membru CEAC

1.3 Avizat Cojocaru Andreea Responsabil CPE

1.4 Aprobat in CA | Andrei Oana-Maria | Director

2. LISTA REVIZIILOR cuprinzand situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea e e
’ e s e e oo . Data intrarii In vigoare
cadrul editiei revizuita reviziei
1 2 3 4
2.1. Editia [ X
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. LISTA DE DIFUZARE cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Departament | Functia | Numele si prenumele Data primirii | Semnitura

1 2 2 4 S A 1

3.1.|aplicare CPE profesor [Cojocaru Andreea
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3.2.|informare toate Director [Radovici Liliana
adjunct
3.3.[evidentd CEAC profesor [Tanculescu Camelia
3.4.|arhivare CEAC profesor (Tanculescu Camelia

B. CONTINUTUL PROCEDURII

1. SCOPUL procedurii operationale

1.1 Scopul acestei proceduri este de a stabili o serie de criterii i operatiuni unitare privind selectia a
doua cadre didactice de la Liceul Teoretic lon Borcea Buhusi, in vederea participdrii la proiectul
”Come Together - Be United”, Youth Camp Ruhr Games 2019, organizat de Sportjugend
Landessportbund Nordrhein Westfalen, Germania, in perioada 18-23 iunie 2019.

2. DOMENIUL de aplicare

2.1. Aceasta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din cadrul Liceului Teoretic ,lon
Borcea”, Buhusi.

Procedura se adreseaza:

* Directorului Liceului Teoretic lon Borcea Buhusi;

* Directorului adjunct al Liceului Teoretic Ion Borcea Buhusi;

» Cadrelor didactice de laLiceul Teoretic Ion BorceaBuhusi.

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre directorul Liceului Teoretic
,Jon Borcea”Buhusisi inregistrarea ei in registrul de proceduri al unitatii scolare.

3. DOCUMENTE de referinta aplicabile activitatii procedurale

e 1.Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

e 2. R.O.F.UIL (Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatdmant), cu nr. 6569 /
19.10.2017, cu modificarile ulterioare;

e 3. Hotararea nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar : art. 1, art. 2, art. 3, art. 5
alin. (1) A a, b, B a, art. 6 alin. (1), (2).

e 4. Ordonanta de Urgenta nr. 75 din 12.07.2005 privind asigurarea calitatii, cu modificarile si
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completarile ulterioare;
e 5. Ordin MEN nr. 3060/2014 privind Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati se timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar;

e 6. Strategia Nationala de Invatare pe tot Parcusul Vietii 2015-2020

e 7. ANEXA 1: Invitation to the 2ndYouth Camp Ruhr Games 2019, primita de la UAT Buhusi.

e 8. Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri

4. DEFINITII SI ABREVIERI ale termenilor utilizati in procedura

operationala

4.1 Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Nr. crt. Termenul .
termenul respectiv
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
1 Procedura trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
' operationala regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.
) Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
) proceduri operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,
3 Revizia in cadrul suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
' editiei mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
. Un set coerent de activitdti care sunt organizate cu
4. Proiect . L. . .
scopul de a realiza obiective si rezultate bine definite.
.. Participantii sunt considerati acele persoane implicate in
5. Participant A .
totalitate intr-un proiect.

4.2 Abrevieri ale termenilor

E}; Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

Page 3 of 14




$ Liceul Teoretic ,,Jon Borcea
L.T. lon Borcea R
Buhugi BuhU$l

2

Str. Tineretului nr. 3
TEL/FAX 0234.261.273
e-mail ionborcea@yahoo.com

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
SELECTIA CADRELOR
DIDACTICE PARTICIPANTE LA
PROIECTUL
”COME TOGETHER - BE
UNITED”, YOUTH CAMP RUHR
GAMES 2019

Editia: 1
Revizia: 0

Nr. de ex. 1
Numar pagini: 14
Exemplar nr. 1

COMISIA PENTRU PROIECTE
EUROPENE

COD : PO. CPE.(01

Data intrarii in vigoare

10.12.2018

6. Av. Avizare

7. Ah. Arhivare

8. CPE Comisia pentru proiecte europene

0. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
10. UAT Unitate administrativ-teritoriala

11. CA Consiliu de administratie

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 GENERALITATI

Selectia cadrelor didactice se va organiza in conformitate cu prevederile:
- Invitatia la proiect: Invitationtothe 2™ Youth Camp of the Ruhr Games 2019, Germany, lansata de
SportjugendLandessportbund Nordrhein-Westfalen.

Prin respectarea procedurii de selectie, vor fi selectate 2 cadre didactice de la Liceul Teoretic “lon
Borcea” Buhusi, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in vederea participarii, impreuna
cu un grup de 20 de elevi din acelasi liceu, la proiectul ’Come Together - Be United”, Youth Camp
Ruhr Games 2019. Mobilitatea va avea loc in perioada 18-23 iunie 2019, la Duisburg, Germania.

5.2 Criterii de selectie a candidatilor

e Sa fie cadru didactic la Liceul Teoretic Ion Borcea” Buhusi;

e Sa aiba calificativul FOARTE BINE in ultimii 3 ani;

e Sd aibd abilitati de comunicare, relationare, initiativa organizatorica;

e Sa aiba experienta in organizarea de activitati/mobilitati cu elevii in tara/strainatate;

e Sa dovedeasca un nivel corespunzator al competentelor lingvistice in limba engleza.

5.4 Continutul dosarului de candidatura:

e Cerere de inscriere tip (anexa 2);

e Copie dupa CI;

e CV-Europass in limba romana,;

e Adeverinta care sa ateste calitatea de profesor la Liceul Teoretic ”lon Borcea” Buhusi si
calificativul FOARTE BINE pentru ultimii 3 ani;
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e Acte doveditoare privind experienta in organizarea si participarea in proiecte nationale sau

internationale.

Documentele vor fi realizate intr-un singur exemplar si introduse in ordinea prezentati mai sus,

intr-un dosar din PVC cu sind.

5.5 Etapele selectiei:
e Publicarea/anuntul selectiei;

¢ Inscrierea candidatilor;

e Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse;

e Desfasurarea concursului de selectie;

o Afisarea rezultatelor;

e Depunerea si analiza eventualelor contestatii;

o Afisarea listei finale a candidatilor selectati si respinsi cu mentiunile ADMIS/RESPINS.

5.6 Calendarul concursului de selectie:

10 decembrie 2018

Publicarea/anuntulselectiei

11-13 decembrie 2018

Depunerea dosarelor de candidatura

14 decembrie 2018

Verificarea dosarelor de candidatura

17 decembrie 2018

Desfasurarea concursului de selectie

Ora 13.00 - interviu limba engleza
18decembrie 2018 Afisarea rezultatelor
ora 12

18 decembrie 2018
in intervalul 13.00-15.00

Primirea contestatiilor

19 ianuarie 2019

ora 13

Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale
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5.7 Criteriile specifice de selectie si indicatori de evaluare

CRITERIUL INDICATORI DE PUNCTAJ MAXIM
EVALUARE

Experienta acumulata de Evaluarea C.V.-ului si a 60 puncte

candidat (participari la documentelor anexate la

proiecte nationale sau dosarul de candidatura:

internationale, organizarea de

excursii/tabere si activitati

extracurriculare cu elevii),

motivatie si abilitati personale

Competente lingvistice Interviu in limba engleza 40 puncte

5.8 TEMATICA
Limba engleza:

1. Domeniul personal

Total — 100 de puncte

e Viata personald (educatie, stil de viatd, comportament social, strategii de studiu, optiuni

pentru carierd, hobby-uri);

e Relatii interpersonale/ inter-umane / profesionale, viata de echipa;
e Universul adolescentei (culturd, sport, timp liber).

2. Domeniul public

e Aspecte din viata contemporana (socio-economice, stiintifice, tehnice, ecologice, strategii de

utilizare a resurselor);
e Tinerii 1 viata comunitara;
e Mass-media.

3. Domeniul ocupational

e Aspecte legate de profesiuni si de viitorul profesional;
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4. Domeniul educational

e Viata culturala si lumea artelor;

e Patrimoniul socio-cultural european;
e Repere culturale ale spatiului lingvistic respectiv — trecut si prezent.

5.9 Contestatii

Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie vor fi depuse in data de 17 ianuarie
intre orele 13.00 -15.00, la secretariatul scolii. Contestatia va fi analizatd de o comisie numita de
directorul liceului, care va fi formata din alte persoane decat cele care au participat la evaluarea
initiala. Decizia comisiei de solutionare a contestatiei este definitiva.

5.10 Cerinte pentru participanti (in timpul si dupa finalizarea proiectului):

a. respectarea programului de lucru in cadrul mobilitétii, precum si gestionarea solicitarilor de orice
natura ce decurg din deplasarea in strainatate cu grupul de elevi;

b. implicarea activd in activitdtile de diseminare si valorizare ulterioara a experientelor si

competentelor acumulate in proiect.

6. RESPONSABILITATI
Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I 11 11 v \%
crt. 0 1 2 4 5
1. Comisia pentru proiecte europene E
2. CEAC \%
3. Director adjunct, Director A
4. Cadre didactice Ap
5 CEAC Ah
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
é\lr{. Descriere modificare 80%%%5%% Ui
' Editia | Data Revizia |Data Nr. pag. epartamentulul
editiel reviziei
1 11

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr (gl;lrun"llle é In é(élﬁ}[tggude Aviz tavorabil Aviz netavorabil
crt . « - -
C ompartiment an{lp E}Irﬁ%goeﬁt elegat’  |Semnatura | Data | Observatii|Semnatura | Data
1 |CEAC Radovici
Liliana
9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Nr Numesi  [Data Semnitura Data . | Dald IMUariin Qemnsura
ex.|C ompartiment prenumes primirii retrageil pt%ced%rli
1..|CEAC Radovici
Liliana
2. |CPE Cojocaru
Andreea
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumir | Elaborat | Aprob | Nr.de | Difuzare Arhivare Alte
anex ea or at exem loc | perioa
a anexei plare da
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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1 Invitation
to the 2™
Youth
Camp of
the Ruhr
Games
2019

Secretariat | CEAC

2 Cerere-
tip de
inscriere

Secretariat | CEAC
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he NIV A :
T . Ijr }\3 5:’;“‘»_ Ay . .- . i i3 i 72‘5{3?8{:(, ,,E‘C&’% Eﬁm&

| 32666/ 24.10.2018

"C i:re Ltceui Teoretlc: Jdon Borcea” Buhug.a

Doamna Directoare,

- Avand in vedere mvﬂaga pnmzta dm partea Sport}ugend Landessportbind

_ NovcfrhmmWestfajen de-a participa in perioada 1823 funie 2019 la Youth Camp
_Ruhr Games 2019 m localitatea Duisburg din Germania, cu un grup de 23 de
i s 3 : iesemnati- doud . cadre didactice . din .cadrul. institufiel
or ce vor P rtlcipa la aceasta Eitine 81

:orgamzam ;éeptasam

. Aceasta tabara e tmere‘e 1§1 doregta aducerea la an ioc & peste 60(} de tineri
_.dm Europa si din lume, iar liceenit buhuseni vor putea alege din cele peste 150 de

- ateliére de Tueri cu; tematica: spﬁrtlva culmrala europeana multimedia, muzicala,
mcluzmne socnala demgﬁ §1 altele :

[n m ’ mma vemta pe adress UAi“ Buhu§1 este mem,;zonat fapmi ¢ toate
- costunle Tegate de cazaf in hostel, mese $i- activitagh sunt supdrtate de oftre
: orgamzaten iar smgurul cost pentru grt%p esté cel legat de depiasarea in Germania.

Pe;atm alte nrformam Iegate despre acest pro1ect Vi rog «i il contactati pe
.j doirmul Adnan Paduraru, ‘consilier 1a Cabmetul Primarulai, 1a numarui de telsfon
074(}289439 shu la adresa de’ emaﬂ ad:rxan paduraru@prlmariabuhusi X0,

At_a§ez a‘ces_tel adrese documentele primite de la orgamzaton,

: Primat, :
Vasile ZAHARTA
L ii,_%z' _

10.12.2018
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al and deparfure have to be

| -'25 SepletberiA

| Fax 0203 TEEI-6%

1ﬁ'rfe_ Ans‘_;'réczﬁ pértﬁe P

 Chantal Jakstaid:

“Tel.0Z0d 7381643,

| Faxb203 7381868

Chantal Jakstadt @isbnry-

7055 Piitsbur
Tel, 0203 7387-0

5y

T USEdNg, DEVISSSATTS

Commerzhank 4G
|- IBAN DESS 2568 0070
] _§)§2§f&€iij§f?-t)(5 -
B DRESDEFFES0
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s Beauty Tent, Sllence Zone,
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£ ",
Q SPORTJUGEND ‘ %’i
L.T. lon Borcea NORDRMEIN-WESTEALER VJ“
Buhusi 44
J\\) (3 111 AN
CERERE DE INSCRIERE

SUbSEMNAtUI(Q). . ..vveivieiiiriiiee e vevennnposesor al C.L
seria ...... nr..........., cadru didactic titular pe catedra de .................. la Liceul Teoretic “lon Borcea”
Buhusi, doresc sa particip la Concursul de selectie a cadrelor didactice insotitoare pentru un grup de 20 de
elevi, in cadrul proiectului “Come Together — beunited” YOUTH CAMP RUHR GAMES, 2019,
Germaniadin perioada 18 —23 iunie 2019.

Anexez la prezenta cerere urmatoarele documente:

1. Copie dupa CI;
2. CV-Europass in limba romana;

3. Adeverinta care sa ateste calitatea de profesor la Liceul Teoretic ”lon Borcea” Buhusi si
calificativul FOARTE BINE pentru ultimii 3 ani;

4. Acte doveditoare privind experienta in organizarea si participarea in proiecte nationale sau
internationale.

Data ...oooovvveeeeiieiee, Semnatura........cccceeeveeennne.

Doamnei Director al Liceului Teoretic “Ion Borcea” Buhusi.
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11. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
Componenta A- indicatorul aprobarilor si reviziilor
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si 1
aprobarea editiei sau, dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale 1
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale 1
Componenta B- structura procedurii
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala 3
5. Descrierea procedurii operationale 4
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
7 Formular de evidentd modificari 8
8 Formular analiza procedura 8
9 Lista difuzare a procedurii 8
10. Anexe, inregistrari, arhivari 8
11 Cuprins 14
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